
YTÜ AVE Staj Akış Diyagramı

Mesleki staj şartları ve 
kapsamına uygun bir firma 

bulunur.

İnternet sitesinde yer alan 
staj öncesi evraklar 

hazırlanır, gerekli olanlar 
firmaya onaylatılır.

Staj öncesi evraklar bölüm 
sekreterliğine teslim edilir. 
(staja başlamadan en az 12 

gün önce)

kabul

Staj başvurusunun 
onaylanması durumunda 
öğrencinin sigorta girişi 

üniversite tarafından yapılır. 
Staj başlangıç evrakları 
bölüm sekreterliğinden 

temin edilir.

Staj defteri hazırlanır, 
gerekli kısımlar stajyerden 

sorumlu mühendise 
imzalatılır. 

..

İnternet sitesinde yer alan 
staj sonrası evraklar sitede 
belirtildiği şekilde hazırlanır 
ve staj komisyonuna teslim 
edilir. (stajın bittiği tarihten 

itibaren en fazla 30 gün 
içerisinde)

Staj defterinin 30 gün 
içerisinde düzenlenmesi 

istenir. Düzenlenen defter 
komisyona tekrar teslim 

edilir.

düzeltme

Belgeler veya firma ile ilgili 
mesleki staja uygun 
olmayan bir durum 

tespitinde staj başvurusu 
reddedilir. Öğrenciye 

bilgilendirme e-postası 
gönderilir.

ret

..

.

.

Staj sicil formundaki ilgili 
kısım ve dış paydaş anket 
formu firma tarafından 

doldurulur.

kabulret

Staj geçersiz sayılır ve stajın 
tekrarlanması gerekir.

Staj geçerli sayılır.

Staj öncesi evraklar:

 FR-0284

 FR-0285

 FR-0286

 FR-1266

 Staj takvimi

 Nüfus cüzdan fotokopisi

 Şarta göre ek belgeler 

(detaylı bilgi için internet 

sitesini ziyaret ediniz.)

Staj sonrası evraklar:

 FR-1875

 FR-0284

 FR-0286 (kapalı zarf olarak 

teslim edilmeli)

 FR-1700

 FR-1701

 SGK sigortalı işe giriş 

bildirgesi

Lütfen internet sitesinde yer alan açıklamalara dikkat ediniz.

Staj başlangıç evrakları:

  FR-0284        FR-0286        SGK sigortalı işe giriş bildirgesi

Staj komisyonu tarafından:
 Staj defteri değerlendirilir.
 Öğrenci sözlü sınava tabi tutulur. 
 Staj sicil formu değerlendirilir.

(Bu süreç en fazla 30 gün içerisinde 
sonuçlanır.)

Belgelerin ve staj yerinin 
uygunluğu bölüm 
sekreterliği ve staj 

komisyonunca kontrol 
edilir. (3 gün içerisinde)

Staj Öncesi Staj Sonrası

 

Staj Süreci

 

 

https://ave.yildiz.edu.tr/sayfa/51/Staj/103
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